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PORTARIA NORMATIVA N° 009/DE/2023, DE 31 DE AGOSTO DE 2023

Dispde sobre a concesséo de didrias no ambito
da Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Extensdo
Universitaria, e da outras providéncias.

A Diretoria Executiva da Fundagdo de Amparo a Pesquisa e BExtensdo
Universitaria, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° O empregado que se deslocar a servico, no interesse da FAPEU,
em carater eventual ou transitorio, para localidade diversa da sede ou da entidade
apoiada em que ocorre o exercicio, no territério nacional ou para o exterior, fara
jus a percepcdo de diarias para indenizacdo das despesas extraordinarias de
alimentacdo, hospedagem e locomogdo urbana no destino, sem prejuizo do
fornecimento de passagens ou indenizacdo de transporte, na forma prevista nesta
Portaria.

§ 1° Para localidade diversa da sede ou da entidade apoiada em que
ocorre 0 exercicio da prestacéo de servigos do empregado, sera utilizado como
ponto de referéncia:

| - a localidade a partir da qual exercer as suas fungdes remotamente; ou

Il - o endere¢o da FAPEU ou da entidade apoiada em que ocorre o exercicio
(sede do projeto e local da prestacéo de servigos do empregado).

§ 2° O disposto neste artigo nao se aplica aos casos em que o
deslocamento da sede ou da entidade apoiada em que ocorre o exercicio,
constitua exigéncia permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regido
metropolitana.

§ 3°. O empregado na modalidade teletrabalho que residir em localidade
diversa da sede ou da entidade apoiada em que ocorre o exercicio n&o fara jus a
diarias e passagens referentes as despesas decorrentes do comparecimento
presencial a unidade em que ocorre o exercicio.

Art. 2° O pagamento de diarias por conta de projetos sera condicionado,
necessariamente, a previsao especifica no Plano de Trabalho préprio.

Art. 3° As diarias de viagem no territério nacional serdo pagas observando-
se os seguintes critérios:
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| — valor integral no deslocamento que importar pernoite fora da sede ou da
entidade apoiada em que ocorre o exercicio do empregado;

Il — metade do valor quando o deslocamento nao exigir o pernoite fora da
sede ou da entidade apoiada em que ocorre o exercicio do empregado;

Il - metade do valor quando o deslocamento exigir o pernoite fora da sede
ou da entidade apoiada em que ocorre o exercicio do empregado e a FAPEU
custear a hospedagem por meio diverso;

Paragrafo tinico. Nas hipoteses dos incisos | e llI, a frag&o do dia do retorno
a sede ou da entidade em que ocorre o exercicio do empregado, no dia seguinte
ao término do servigo, sera paga considerando a metade do valor devido.

Art. 4° As diarias de viagem para o exterior serdo pagas observando-se os
seguintes critérios:

| — valor integral no deslocamento que exigir pernoite fora do pais;
Il — metade do valor no dia de chegada ao territério nacional.

Art. 5° Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto,
o empregado fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
desde que autorizada sua prorrogacao.

Paragrafo dnico. Serdo de inteira responsabilidade do empregado
eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando
nao autorizados ou determinados pela chefia ou coordenagdo do projeto
competente.

Art. 6° O empregado nao fara jus a diaria:

| — quando se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracao
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente
instituidas, ndo havendo pernoite fora da sede ou da entidade apoiada em que
ocorre o exercicio do empregado;

Il — quando a FAPEU fornecer o transporte urbano, a alimentacéo e a
hospedagem;

[l - na hipotese de retardamento da viagem motivado pela empresa
transportadora, responsavel, segundo a legislagao pertinente, pelo fornecimento
de hospedagem, alimentagéo e transporte.

Art. 7°. Os pedidos de didrias serdo formulados pela chefia ou coordenagao
do projeto a qual estiver subordinado o empregado, com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias do deslocamento, em formulario préprio disponivel no sitio
eletrbnico da Fundagdo (GESTAO DE PROJETOS/ESPACO DO
COORDENADOR).
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§ 1°. Somente sera relevada a nao observancia do prazo estabelecido no
caput em se tratando de situagao urgente, em que for demonstrada a
impossibilidade absoluta do respectivo cumprimento.

§ 2° O formulario a que se refere este artigo sera utilizado tanto na
solicitagdo inicial como na complementac&o ou prorrogacéao do deslocamento.

§ 3° Somente em casos excepcionais, justificados pela chefia ou
coordenagéo do projeto competente, os periodos de deslocamento terdo inicio
nas sextas-feiras, sabados, domingos e feriados.

Art. 8° As didrias serdo pagas antecipadamente, exceto nos casos de
deslocamento de emergéncia (artigo 7°, § 1°) ou em periodo superior a quinze dias,
caso em gue poder&o ser pagas parceladamente, a critério da diretoria executiva
ou superintendéncia da FAPEU.

Art. 9° As diarias recebidas e ndo utilizadas em caso de cancelamento,
antecipacao de retorno ou adiamento superior a quinze dias sem previsio de nova
data para a viagem, serao restituidas pelo empregado em até cinco dias, contados
da data do seu retorno a sede ou & entidade em que ocorre o exercicio do
empregado.

§ 1°. A chefia ou coordenagdo do projeto e o empregado responderéo
solidariamente pela devolugdo imediata da importancia paga, bem como pelo
custo das passagens, na hipotese de deslocamento autorizado em desacordo
com as normas estabelecidas nesta Portaria.

§ 2° A devolugdo de importancia correspondente a didria, nos casos
previstos neste artigo, sera recolhida a conta bancaria de origem do crédito.

Art. 10. As diarias no territorio nacional e no exterior pagas por conta de
projetos obedecerdo aos valores fixados no Plano de Trabalho do projeto pelo
gual foram autorizadas.

§ 1°. Na auséncia de fixagao de valores de diarias no Plano de Trabalho do
projeto, e quando pagas por conta de recursos proprios da Fundacao, os valores
das diarias no territério nacional e no exterior serdo os constantes do Anexo a esta
Portaria.

§ 2°. Sera concedido adicional de deslocamento no valor fixado no Anexo |
a esta Portaria, por localidade de destino, dentro do territério nacional, destinado a
cobrir despesas de transporte até o local de embarque e do desembarque, até o
local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

§ 3°. Os valores das diarias no exterior serao pagos em dblares norte-
americanos, pelo seu valor equivalente em moeda nacional.

Art. 11. E obrigatoria a apresentacao de relatério de viagem, em documento
proprio, anexo ao formulario de solicitagéo de diaria/passagem, disponivel no sitio
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eletrénico da Fundacdo (GESTAO DE PROJETOS/ESPACO DO
COORDENADOR), num prazo maximo de quinze dias corridos, contados a partir
da data de retorno, sob pena de devolugéo integral das diarias recebidas.

§ 1°. Se o projeto no qual a diaria/passagem foi concedida tiver prazo de
encerramento antes do prazo para apresentacao do relatério de viagem, este
devera ser realizado dentro da vigéncia do projeto, ou seja, em prazo menor do
gue o concedido no caput.

§ 2° A concessdo de nova diaria/passagem para beneficiario do projeto
esta condicionada a apresentacgdo do relatério de viagem relativo ao pedido de
diarias anterior.

§ 3° Novos pedidos de diarias e passagens para beneficiario do projeto
ficam suspensos até a entrega do relatério de viagem anterior.

Art. 12. Na apresentagdo de relatério de viagem, conforme clausula 12
desta Portaria, o beneficiario devera:

| - Anexar o(s) comprovante(s) de embarque quando concedidas
passagens aéreas ou rodoviarias pelo projeto;

Il - Anexar copia do certificado e/ou declaragdo quando a viagem for para
a participacao ou apresentacéo de trabalho em eventos;

[l - Anexar pelo menos um documento comprobatério das despesas
realizadas pelo beneficiario na cidade de destino (notas fiscais, cupons fiscais ou
recibos) quando concedidas diarias pelo projeto para deslocamento, hospedagem
e alimentacédo, no qual conste o seu nome.

Art. 13. Compete a Diretoria Executiva da FAPEU fixar os valores, definir e
alterar as normas para a concessao de diarias.

Art. 14. Fica revogada a Portaria Normativa N°. 010/DE/2022, de 21 de julho
de 2022.

15. Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.
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ANEXO A PORTARIA NORMATIVA N°. 009/DE/2023, DE 31 DE AGOSTO DE 2023

Anexo |

Tabelas de Diarias

Diarias Nacionais em R$

: DESLOCAMENTOS

| BRASILIA/IMANAUS/| OUTRAS
RIO DE CAPITAIS DEMAIS

JANEIRO/SAO DE DESLOCAMENTOS

PAULC ESTADOS
821,62 780,55 649,12
668,06 610,22 437,81
517,10 489,88 408,24

Diarias Internacionais em US$

DESLOCAMENTOS

Alemanha, Angola, Austria,
Barbados, Bélgica,
1 Cazaquistao, Coréia do Sul,
| Crodocia, Dinamarca, Espanha,
/| Estados Unidos da America,

Finlandia, Franca, Granada,

Grécia, Hong Kong, Irlanda,

Islandia, lsrael, Itélia, Japao,
Kuaite, Liechtenstein,
Luxemburgo, Manaco,

: Montenegro, Neruega, Oma,

| Paises Baixos, Portugal, Reino

! Unido, Repiblica Quirguiz,

j Seicheles, Sérvia, Suazilandia,

Suécia, Suica, Vanuaty,

CLASSIFICACAO.
CARGOIFUNCAO

Antigua e Barbuda, Arabia
Saudita, Azerbaidjao, Bahamas,
Bareine. Botsuana, Brunei
Darussalam, Bulgaria, Canada,
Cingapura, Congo, Costa do
Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados
Arabes, Fiji. Gabao, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Leténia,
Libériz, Lituania, Mali, Malta,
Mauricio, Mauritania, México,
Repuiblica Democratica do
Congo, Republica Tcheca,
Russiz, San Marino, Santa
Licia, &0 Cristovae e Névis,
Sao Vicente e Granadinas,
Taiwan, Trinidad e Tcbago,
Ucrania, Uganda, Zambia,

Africa do Sul, Albania, Andorra,
Argelia, Argentina, Australia,
Belize, Bosnia-Herzegovina,
Burundi, Cabo Verde,
Camardes, Cambaja, Catar,
Chade, China, Chipre,
Colémbia, Dominica, Egito,
Eritréia, Estonia, Etigpia, Gana,
Georgia, Guiné- Equaterial,
Haiti, Hungria, lémen, lhas
Marshal, india, Kiribati, Lesoto,
Libia, Maceddnia, Madagascar,
Maiaut, Micronésia,
Magamblque, Maldavia, Niger,
Nigéria, Nova Zelandia, Palau,
Papua Nova Guing, Paquistao,
Peru, Polénia, Quénia,
Replblica Dominicana,
Republica Eslovaca, Roménia,

Senegal, Suddo, Tanzania,

Ruanda, $8c Temé e Principe,

Afeganistdo, Arménia,
Bangiadesh, Belarus, Benin,
Bolivia, Burkina-Fasso, Buifo,
Chile, Comores, Republica
Popular Democratica da Coréia,
Costa Rica, El Salvadar,
Equador, Eslovénia, Filipinas,
Gambia, Guiana, Guing Bissau,
Guiné, Honduras, Indonésia,
Iré, Irague, Laos, Libano,
Maldsta, Maldivas, Marrocos,
Mongdlia, Myanmar, Namibia,
Nauru, Nepal, Nicaragua,
Panama, Paragual, Rep. Centra
Africana, Republica Togolesa.
Saloméo, Samea, Serra Leoa,
Siria, Somalia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistio,
Taitandiz, Timor Leste, Tonga,
Tunisia, Turcomenistéo,
Turguia, Tuvalu, Vietng,

Uruguai, Uzheguistao, Zimbabue

Venezuela. '

420,00 330,00 280,00 200,00
370,00 310,00 260,00 180,00
350,00 30.0,00 250.00 170,00

Adicional de Deslocamento

Nos afastamentos com direito 2 percepcdo de diaria, sera concedido
acréscimo de R$ 200,00 por localidade de destino, para cobrir as despesas de
deslocamento até o local de embarque e do desembarque ao local de trabalho ou

de hospedagem e vice-versa
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